Atributiile postului*6):

L

Implementarea programelor Uniunii Europene si derularea proiectelor:

Asigurdl identificarea surselor informationale referitoare la proiectele care pot fi implementate in
Ploiesti;

Participé la negocierea propunerile de proiect evaluate favorabil de cdtre Comisia Europeana, cu
ofiteril de proiect europeni

Asigurd aplicarea bunelor practici europene si a experienfei acumulate in implementarea
proiectelor;

Asigurd o dimensiune europeand a proiectelor $i un caracter de parteneriat;

Monitorizeaza site-urile interne si internationale in vederea promovarii proiectelor in derulare;
Actualizeaza site-urile proiectelor aflate in derulare;

Participa la intdlniri oficiale, intalnirile cu partenerii organizate In cadrul proiectelor cu finangare
guropeand, simpozioane;

Participa la actiunile de asistenta directd ale Comisiei Furopene la nivelul parteneriatelor din
Municipiul Ploiesti;

Organizeaza si coordoneaza intalnirile cu partenerii externi sau locali, prevazute in proiectele in
derulare;

Defineste rolurile si matricea de responsabilitati pentru fiecare membru al echipei de proiect,
conform competentelor;

Planifica, organizeazi si prioritizeazi activitafile' conform calendarelor de derulare a proiectelor
implementate;,

Identifica riscurile care pot aparea in derularea proiectelor si stabileste actiuni preventive;

Asigurd relatiile de colaborare $i asistenta de specialitate partenerilor de proiect;

Participd st stimuleaza incheierea parteneriatelor cu investitori locali sau alte organizatii;
Organizeaza activitati de diseminare a informatiei europene cu ocazia principalelor evenimente
europene { 9 Mai — Ziua Europel, 16-22 septembrie - Saptamana Mobilitatii, 5 Tunie — Ziua
Mediului, etc);

Colaboreaza cu Asociatia Municipiilor din Romania si A.LLM.F. prin completarea de chestionare,
formularea raspunsurilor la diferite solicitari, participarea la diferite intalniri;

Intocmeste informari catre Servicul Relatii Publice referitoare la activitatile desfasurate;

Completeaza chestionare privind domenii de interes la nivelul comunitatii. servicii publice, proiecte
de dezvoltare durabila;

Colaboreaza cu alte compartimente (directil) in vederea organizarit unor evenimente si intocmirit
documentatiei in vederea obtinerii de finantari.

Proiecte de dezvoltare durabila prin accesarea fondurilor structurale:

Urmiéreste 1 coordoneazi activitatea serviciului pentru initierea, promovarea, cvaluarea si
implementarea proiectelor ce se deruleaza In colaborare cu partenerii externi si cu alti parteneri
locali;

Moenitorizeaza si analizeaza site-urile dedicate procedurilor de accesare a fondurilor structurale;
Coordoneaza si controleazd activitatea de elaborare a planurilor si strategiilor de dezvoltare urbani;
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Asigurd asistenta de specialitate partenerilor locali implicafi In implementarea proiectelor finantate
prin fondurile structurale;

Organizeaza intdlniri cu partenerii 1 alte organizatii implicate In derularea si implementarea
proiectelor;

Realizeazd rapoarte si informari pentru autoritatea de management privind stadiile de realizare a
obiectivelor proiectelor;

Controleazi respectarea criteriilor de eligibilitate a proiectelor;

Asigura respectarea calendarelor de derulare a proiectelor;

Coordoneazi elaborarea materialelor promotionale, de informare si constientizare referitoare la
proiectele aflate in derulare;

Intocmeste (in colaborare cu firma de consultantd, in cazul in care existd un contract in acest sens)
cereri de prefinantare, cereri de plata, cereri de rambursare, rapoarte de progres, notificari,
solicitare de incheiere acte aditionale la contractele de finantare, ciatre ADR Sud Muntenia si
Ministerul Dezvoltdrii Regionale si Administratiei Publice (M.D.R.A.P.);

Participa la realizarea caietelor de sarcini pentru achizitiile publice prevazute in proiect;
Colaboreaza cu firma de consultanta in vederea realizarii documentatiei pentru pregatirea cererilor
de finantare si a documentatiilor pentru proiecte in scopul depunerii spre aprobare;

Realizeaza informari catre CJPH, Prefectura, MDRAP privind situatia proiectelor derulate, aflate in
curs de derulare si propuneri de proiecte conform solicitarilor;

Intocmeste proiecte de hotarari, adrese de raspuns catre O.1. A.D.R. Sud Muntenia si minister;
Coordoneazi organizarea unor manifestdri locale de prezentare a proiectelor in derulare (vizite,
expozitii, conferinfe nafionale/internationale si alte manifestari publice);

Participd la intdlniri, seminani, burse organizate de structuri ale Uniunii Europene, in scopul
cresterii capacitafli de perfectionare In accesarea gi utilizarea fondurilor europene, pentru finantarea
proiectelor de dezvoltare.

Colaboreazi si sprijinda ONG-urile prin:

elaborarea anuald a Ghidului Solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile de la
bugetul local alocate pentru activitati nonprofit de interes local in baza prevederilor legale in
vigoare;

e urmarirea modului de implementare a proiectelor de catre ONG-url.

4. Incurajeaza si evalueaza performantele personalului;

5. Transferd atributii personalului din subordine in scopul realizarii la timp a obiectivelor stabilite;

6. Raspunde pentru modul de respectare a normelor de disciplinad gi a normelor etice in realizarea
obiectivelor;

7. Indeplineste orice alte atributii din domeniul de activitate specific directiel, stabilite prin acte
normative;

8. Respectd documentele Sistemului de management al calitafii (interne si externe} aplicabile postului.



